
ПРОЕКТ 
Российская Федерация 

Иркутская область 
Муниципальное образование «Тайшетский район» 

Тайшетское муниципальное образование «Тайшетское городское поселение» 

АДМНИСТРАЦИЯ ТАЙШЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е  
От _____.2019 года     г. Тайшет      № ____  
 
Об утверждении административного 
регламента предоставления 
муниципальной услуги «Выдача 
разрешения на выполнение 
авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов 
воздушных судов, полетов 
беспилотных летательных аппаратов, 
подъема привязных аэростатов над 
Тайшетским городским поселением, а 
также посадки (взлета) на 
расположенные в границах 
Тайшетского городского поселения 
площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах 
аэронавигационной информации» 
 

В целях урегулирования процедуры выдачи разрешений на выполнение 
авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над 
Тайшетским городским поселением, а также посадки (взлета) на расположенные в 
границах Тайшетского городского поселения площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации, руководствуясь 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», пунктом 49 Федеральных правил 
использования воздушного пространства Российской Федерации, утвержденных 
постановлением Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138, приказом 
Министерства транспорта Российской Федерации от 16.01.2012 г. № 6 «Об утверждении 
Федеральных авиационных правил «Организация планирования использования 
воздушного пространства Российской Федерации»,  Уставом Тайшетского 
муниципального образования «Тайшетское городское поселение», администрация 
Тайшетского городского поселения, 
 

П О С Т А Н О В Л Я Е Т: 
 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных  судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъема привязных аэростатов над  Тайшетским городским поселением, а 
также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Тайшетского городского 
поселения, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации (далее – Регламент) (Приложение). 



 
2. Начальнику отдела по организационной работе, контролю и делопроизводству 

Бычковой В.Д. обеспечить опубликование настоящего постановления в средствах 
массовой информации и размещение на официальном сайте администрации Тайшетского 
городского поселения в сети «Интернет».  

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального 
опубликования.  
 
 
 
 
Глава Тайшетского  
городского поселения        А.М.Заика 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Приложение  

к постановлению администрации  
Тайшетского городского поселения 

от _________.2019г. № ___ 
 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ  

«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ  НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, 
ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ 

СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ЛЕТАТЕЛЬНЫХ АППАРАТОВ, ПОДЪЕМОВ 
ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД ТАЙШЕТСКИМ ГОРОДСКИМ ПОСЕЛЕНИЕМ, 

А ТАКЖЕ ПОСАДКИ (ВЗЛЕТА) НА РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ 
ТАЙШЕТСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ  ПЛОЩАДКИ, СВЕДЕНИЯ О 

КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ 
ИНФОРМАЦИИ» 

 
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 
Глава 1. Предмет регулирования административного регламента 

 
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги  «Выдача 

разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 
аппаратов, подъемов привязных аэростатов над Тайшетским городским поселением, а 
также посадки (взлета) на расположенные в границах Тайшетского городского поселения 
площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной 
информации» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения 
качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет 
последовательность и сроки выполнения административных процедур при 
предоставлении муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, формы 
контроля за предоставлением муниципальной услуги, порядок обжалования заявителями 
действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принятых в ходе исполнения 
муниципальной услуги.  

 
Глава 2. Круг заявителей 

 
2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются граждане 

Российской Федерации (далее – граждане) и юридические лица, наделенные в 
установленном порядке правом на осуществление деятельности по использованию 
воздушного пространства (далее- заявители). 

3. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услуги может 
обратиться его уполномоченный представитель (далее – представитель). 

 
Глава 3. Требования к порядку информирования 

о предоставлении муниципальной услуги 
 

4. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и о ходе предоставления муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию 
Тайшетского муниципального образования «Тайшетское городское поселение» (далее- 
администрация). 

5. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе 
предоставления муниципальной услуги предоставляется: 



 
1) при личном контакте с заявителем или его представителем; 
2) с использованием средств телефонной связи, через официальный сайт 

администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть 
«Интернет») по адресу  http:// www.gorodtaishet.ru , через региональную государственную 
информационную систему «Региональный портал государственных и муниципальных 
услуг Иркутской области» в сети «Интернет» по адресу http://38.gosuslugi.ru (далее – 
Портал), по электронной почте администрации glava@inbox.ru ; 

3) письменно в случае письменного обращения заявителя или его представителя. 
6. Должностные лица администрации, осуществляющие предоставление 

информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, должны принять все необходимые меры по предоставлению 
заявителю и его представителю исчерпывающей информации по вопросам их обращений, 
в том числе с привлечением других должностных лиц администрации. 

7. Должностные лица администрации предоставляют следующую информацию по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги: 

1) об органе местного самоуправления Тайшетского муниципального образования 
«Тайшетское городское поселение» (далее – муниципальное образование), 
предоставляющем муниципальную услугу, органах государственной власти и 
организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, включая 
информацию о месте их нахождения, графике работы, контактных телефонах; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги. 
8. Основными требованиями при предоставлении информации по вопросам 

предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги 
являются: 

1) актуальность; 
2) своевременность; 
3) четкость и доступность в изложении информации; 
4) полнота информации; 
5) соответствие информации требованиям законодательства. 
9. Предоставление информации по вопросам предоставления муниципальной 

услуги и о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону осуществляется 
путем непосредственного общения заявителя или его представителя с должностным 
лицом администрации по телефону. 

10. При ответах на телефонные звонки должностные лица администрации 
подробно и в вежливой (корректной) форме информируют заявителей или их 
представителей по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок начинается с 
информации о наименовании органа местного самоуправления, в которое позвонил 
заявитель или его представитель, фамилии, имени и (если имеется) отчестве лица, 
принявшего телефонный звонок. 

При невозможности должностного лица администрации, принявшего звонок, 
самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок 
переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо администрации или же 



 
заявителю или его представителю сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию по вопросам предоставления муниципальной услуги 
и о ходе предоставления муниципальной услуги. 

11. Если заявителя или его представителя не удовлетворяет информация по 
вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги, предоставленная должностным лицом администрации, он может 
обратиться к главе Тайшетского городского поселения или к лицу, исполняющему его 
полномочия, в соответствии с графиком приема заявителей. 

Прием заявителей главой Тайшетского городского поселения проводится по 
предварительной записи, которая осуществляется по телефону 8(39563)2-20-28. 

12. Обращения заявителей или их представителей о предоставлении информации 
по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги рассматриваются в течение 30 календарных дней со дня 
регистрации обращения. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию. 
Ответ на обращение, поступившее в администрацию в форме электронного 

документа, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, 
указанному в обращении. 

Ответ на обращение, поступившее в администрацию в письменной форме, 
направляется по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в 
администрацию в письменной форме. 

13. Информация о месте нахождения и графике работы администрации, контактные 
телефоны, адрес официального сайта администрации в сети «Интернет» http:// 
www.gorodtaishet.ru (далее – сайт администрации) и электронной почты администрации, о 
порядке предоставления муниципальной услуги, а также о порядке получения 
информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и о ходе предоставления 
муниципальной услуги размещается: 

1) на официальном сайте администрации; 
2) на Портале. 
14. На информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией, размещается следующая информация: 
1) об органе местного самоуправления, предоставляющем муниципальную услугу, 

включая информацию о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресе 
официального сайта администрации и электронной почты администрации; 

2) о порядке предоставления муниципальной услуги и ходе предоставления 
муниципальной услуги, в том числе об услугах, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

3) о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
4) о времени приема документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги; 
5) о сроке предоставления муниципальной услуги; 
6) об основаниях отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
7) об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
8) о порядке обжалования решений и действий (бездействия), принимаемых 

(совершаемых) в рамках предоставления муниципальной услуги; 
9) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 

содержащих нормы, регулирующие предоставление муниципальной услуги; 
10) текст настоящего административного регламента. 



 
РАЗДЕЛ II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 

Глава 4. Наименование муниципальной услуги 
 
15. Под муниципальной услугой в настоящем административном регламенте 

понимается выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 
прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над Тайшетским городским 
поселением, а также посадки (взлет) на расположенные в границах Тайшетского 
городского поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации. 

 
Глава 5. Наименование органа местного самоуправления, 

предоставляющего муниципальную услугу 
 

16. Органом местного самоуправления, предоставляющим муниципальную услугу, 
является администрация. 

Структурный орган, отвечающий за предоставление муниципальной услуги- отдел 
жилищно-коммунального хозяйства администрации Тайшетского городского поселения 
(далее- отдел). 

17. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 
требовать от заявителей или их представителей: 

1) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги и связанных с обращением в государственные органы, органы 
местного самоуправления и организации, за исключением получения услуг, включенных в 
перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг, утвержденный решением Думы Тайшетского муниципального 
образования «Тайшетское городское поселение»; 

2) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением следующих случаев: 

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся 
предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи запроса о 
предоставлении муниципальной услуги; 

б) наличие ошибок в запросе о предоставлении муниципальной услуги и 
документах, поданных заявителем или его представителем после первоначального отказа в 
предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее 
комплект документов; 

в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица администрации, при 
первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

 
Глава 6. Описание результата предоставления муниципальной услуги 

 
18. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) выдача заявителю разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных 

прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных 
летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над  Тайшетским городским 
поселением, а также посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах 



 
Тайшетского городского поселения, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации (далее- разрешение); 

2) направление (выдача) решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 

 
Глава 7. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе 
с учетом необходимости обращения в организации, участвующие 

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления предоставления 
муниципальной услуги, срок выдачи документов, являющихся результатом 

предоставления муниципальной услуги 
 

19. Муниципальная услуга предоставляется в течение тридцати дней со дня 
регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в администрации. 

 
Глава 8. Нормативные правовые акты, 

Регулирующие предоставление муниципальной услуги 
 

20. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с 
законодательством. 

21. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной 
услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), 
размещаются на официальном сайте администрации  в сети "Интернет" по адресу: http:// 
www.gorodtaishet.ru, на Портале. 

 
Глава 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых 

в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 
 муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми 

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  
подлежащих представлению заявителем, способы их 

получения заявителем, в том числе в электронной форме 
 

22. Для получения муниципальной услуги заявитель  или его  представитель  
обращается  в администрацию с заявлением о предоставлении муниципальной услуги  в 
форме документа на бумажном носителе, оформленное согласно приложению № 2 к 
настоящему административному регламенту, в зависимости от планируемого к 
выполнению вида авиационной деятельности. 

23. К заявлению заявитель  или его  представитель прилагает  следующие 
документы: 

23.1. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими лицами и 
индивидуальными предпринимателями, использующими легкие гражданские воздушные 
суда авиации общего назначения либо сверхлегкие гражданские воздушные суда авиации 
общего назначения: 

23.1.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом 
Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 



 
5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руководства по 

производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов 
авиационных работ; 

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ; 
7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 

регистрации воздушного судна отсутствуют в Едином государственном реестре прав на 
воздушные суда и сделок с ними (далее - ЕГРП). В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех 
участников собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
23.1.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом 
Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием 
времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех 
участников собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление.  
23.1.3. на выполнение привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом 
Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 
времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов 
на высоту свыше 50 метров; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех 
участников собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
23.2. Для получения разрешения юридическими лицами, физическими лицами и 

индивидуальными предпринимателями, осуществляющими деятельность в области 
гражданской авиации и имеющими сертификат (свидетельство) эксплуатанта для 
осуществления коммерческих воздушных перевозок/сертификат (свидетельство) 
эксплуатанта на выполнение авиационных работ/свидетельство эксплуатанта авиации 
общего назначения: 



 
23.2.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом 
Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения авиационных работ либо раздел Руководства по 
производству полетов, включающий в себя особенности выполнения заявленных видов 
авиационных работ; 

6) договор с третьим лицом на выполнение заявленных авиационных работ; 
7) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 

регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех 
участников собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

8) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
23.2.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом 
Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения десантирования парашютистов с указанием 
времени, места, высоты выброски и количества подъемов воздушного судна; 

6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 
регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех 
участников собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
23.2.3. на выполнение подъемов привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) устав юридического лица, если заявителем является юридическое лицо; 
3) документ, удостоверяющий личность в соответствии с действующим 

законодательством, если заявителем является физическое лицо/индивидуальный 
предприниматель; 

4) договор обязательного страхования в соответствии с Воздушным кодексом 
Российской Федерации или копии полисов (сертификатов) к данным договорам; 

5) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 
времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов 
на высоту свыше 50 метров; 



 
6) правоустанавливающий документ на воздушное судно, в случае если сведения о 

регистрации воздушного судна отсутствуют в ЕГРП. В случае если воздушное судно 
находится в долевой собственности, - документ, подтверждающий согласие всех 
участников собственности на пользование заявителем воздушным судном; 

7) документы, подтверждающие полномочия лица, подписавшего заявление. 
23.3. Для получения разрешения на выполнение авиационной деятельности 

заявителями, относящимися к государственной авиации: 
23.3.1. на выполнение авиационных работ: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к 
эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к 
эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) порядок (инструкция), в соответствии с которым(ой) заявитель планирует 

выполнять заявленные авиационные работы. 
23.3.2. на выполнение парашютных прыжков: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к 
эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к 
эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) положение об организации Парашютно-десантной службы на базе заявителя. 
23.3.3. на выполнение подъемов привязных аэростатов: 
1) заявление, составленное по форме согласно приложению № 2 к настоящему 

Административному регламенту, с указанием типа, государственного (регистрационного) 
опознавательного знака, заводского номера (при наличии) и принадлежности воздушного 
судна, периода и места выполнения авиационной деятельности; 

2) документ, подтверждающий годность заявленного воздушного судна к 
эксплуатации (выписка из формуляра воздушного судна с записью о годности к 
эксплуатации); 

3) приказ о допуске командиров воздушных судов к полетам; 
4) проект порядка выполнения подъемов привязных аэростатов с указанием 

времени, места, высоты подъема привязных аэростатов в случае осуществления подъемов 
на высоту свыше 50 метров. 

В случае направления заявления и документов, указанных в настоящем пункте, 
путем личного обращения в администрацию заявителем  или его  представителем  
специалисту администрации одновременно с копиями представляются оригиналы 
документов, предусмотренных настоящим пунктом, для удостоверения соответствия 
копий указанных документов их оригиналам. 

В случае направления заявления и документов, указанных в настоящем пункте, 
через организации почтовой связи документы,  представляются в копиях, заверенных 
нотариусом или должностным лицом, уполномоченным в соответствии с 
законодательством на совершение нотариальных действий. 

24. Заявитель  или его  представитель  направляет  заявление и документы, 
указанные в пункте 23 настоящего административного регламента, одним из следующих 
способов: 

1) путем личного обращения в администрацию; 



 
2) через организации почтовой связи. 
25. При предоставлении муниципальной услуги администрация не вправе 

требовать от заявителей или их представителей документы, не указанные в пункте 23  
настоящего административного регламента. 

26. Требования к документам, представляемым заявителем  или его  
представителем: 

1) документы должны иметь печати, подписи уполномоченных должностных лиц 
государственных органов, органов местного самоуправления или должностных лиц иных 
организаций, выдавших данные документы или удостоверивших подлинность копий 
документов; 

2) тексты документов должны быть написаны разборчиво; 
3) документы не должны иметь подчисток, приписок, зачеркнутых слов и не 

оговоренных в них исправлений; 
4) документы не должны быть исполнены карандашом; 
5) документы не должны иметь повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание. 
 

Глава 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  
в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления 

муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов местного самоуправления 

и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной 
услуги, и которые заявитель (заявители) вправе представить 

 
27. К документам, необходимым для предоставления муниципальной услуги, 

которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного 
самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, относятся: 

1) выписка из ЕГРЮЛ (сведения, содержащиеся в ЕГРЮЛ, предоставляются 
налоговым органом в соответствии с приказом Министерства финансов Российской 
Федерации от 15.01.2015 N 5н «Об утверждении Административного регламента 
предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по 
предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином государственном 
реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных 
предпринимателей»); 

2) выписка из ЕГРИП (сведения, содержащиеся в ЕГРИП, предоставляются 
налоговым органом в соответствии с приказом Министерства финансов Российской 
Федерации от 15.01.2015 N 5н «Об утверждении Административного регламента 
предоставления Федеральной налоговой службой государственной услуги по 
предоставлению сведений и документов, содержащихся в Едином государственном 
реестре юридических лиц и Едином государственном реестре индивидуальных 
предпринимателей»); 

3) положительное заключение территориального органа федерального органа 
исполнительной власти, осуществляющего функции по оказанию государственных услуг 
и управлению государственным имуществом в сфере воздушного транспорта 
(гражданской авиации), использования воздушного пространства Российской Федерации о 
возможности использования воздушного пространства заявителем (предоставляется 
посредством направления запроса в СЗ МТУ ВТ ФАВТ); 

4) выписка из ЕГРП (содержащая общедоступные сведения о зарегистрированных 
правах на воздушные суда и сделок с ними) (предоставляется ФАВТ в соответствии с 
Федеральным законом от 14.03.2009 № 31-ФЗ «О государственной регистрации прав на 
воздушные суда и сделок с ними», постановлением Правительства Российской Федерации 
от 28.11.2009 N 958 «Об утверждении Правил ведения Единого государственного реестра 



 
прав на воздушные суда и сделок с ними», приказом Минтранса России от 06.05.2013 N 
170 «Об утверждении Административного регламента Федерального агентства 
воздушного транспорта предоставления государственной услуги по государственной 
регистрации прав на воздушные суда и сделок с ним»); 

5) сертификат (свидетельство) эксплуатанта на выполнение авиационных работ 
вместе с приложением к нему/сертификат (свидетельство) эксплуатанта для 
осуществления коммерческих воздушных перевозок вместе с приложением к 
нему/свидетельство эксплуатанта авиации общего назначения вместе с приложением к 
нему (выдается территориальным органом уполномоченного органа в области 
гражданской авиации в соответствии с приказом Минтранса России от 23.12.2009 N 249 
«Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к проведению 
обязательной сертификации физических лиц, юридических лиц, выполняющих 
авиационные работы. Порядок проведения сертификации»). 

Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для 
отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

28. Администрация при предоставлении муниципальной услуги не вправе 
требовать от заявителя (заявителей): 

1) представления документов и информации или осуществления действий, 
представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 
актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 

2) представления документов и информации, которые в соответствии с 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области и муниципальными правовыми актами находятся в 
распоряжении администрации, государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного 
самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

 
Глава 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги 
 
29. Основания для отказа в приеме  документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, действующим законодательством не предусмотрены.  
 

Глава 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
30. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 
- обращение за предоставлением муниципальной услуги лица, не являющегося 

получателем муниципальной услуги в соответствии с настоящим Административным 
регламентом; 

- заявителем (представителем) представлен неполный комплект документов, 
указанных в настоящем Административном регламенте в качестве документов, 
подлежащих обязательному представлению заявителем; 

- представленные документы содержат недостоверные и (или) противоречивые 
сведения; 

- отсутствие положительных заключений (согласований) государственных органов 
и организаций в порядке межведомственного взаимодействия в соответствии с настоящим 
Административным регламентом. 



 
31. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги 

действующим законодательством не предусмотрены. 
 

Глава 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) 
организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 
32. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 

муниципальной, не предусмотрены.  
 

Глава 14. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

 
33. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной 

пошлины или иной платы. 
34. В случае внесения изменений в выданный в результате предоставления 

муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок и опечаток, 
допущенных по вине администрации, а также должностных лиц администрации, плата с 
заявителя не взимается. 

 
Глава 15. Порядок, размер и основания взимания платы 

за предоставление услуг, которые являются необходимыми 
и обязательными для предоставления муниципальной услуги, 
включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 
35. Плата за услуги, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, отсутствует. 
 

Глава 16. Максимальный срок ожидания в очереди 
при подаче заявления и при получении 

результата предоставления такой услуги 
 

36. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления и документов 
не должно превышать 15 минут. 

37. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата 
муниципальной услуги не должно превышать 15 минут. 

 
Глава 17. Срок и порядок регистрации заявления, 

в том числе в электронной форме 
 
38. Регистрацию заявления и документов, представленных заявителем  

осуществляет должностное лицо администрации, ответственное за прием и регистрацию 
документов, в журнале регистрации входящей  корреспонденции путем присвоения 
указанным документам входящего номера. 

39. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя в администрацию не должен превышать 15 
минут, при направлении документов через организации почтовой связи – один рабочий 
день со дня получения администрацией указанных документов. 

40. Днем регистрации документов является день их поступления в администрацию 
(до 16-00 часов). При поступлении документов после 16-00 часов их регистрация 
происходит следующим рабочим днем. 



 
 

Глава 18. Требования к помещениям, в которых 
предоставляется муниципальная услуга 

 
41. Вход в здание администрации оборудуется информационной табличкой 

(вывеской), содержащей информацию о полном наименовании администрации. 
42. Администрация обеспечивает инвалидам (включая инвалидов, использующих 

кресла-коляски и собак-проводников): 
1) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 

самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в здании администрации; 
2) допуск в здание администрации собаки-проводника при наличии документа, 

подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые 
определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции 
по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому 
регулированию в сфере социальной защиты населения; 

3) оказание должностными лицами и работниками администрации помощи 
инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими 
лицами. 

В случаях, если здание невозможно полностью приспособить с учетом 
потребностей инвалидов, администрация до его реконструкции или капитального ремонта 
принимает согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, 
осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры 
для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги. 

43. Информационные таблички (вывески) размещаются рядом с входом либо на 
двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям или их представителям. 

44. Прием заявителей, документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, осуществляется в кабинетах администрации. 

45. Вход в кабинет администрации оборудуется информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, в котором осуществляется предоставление 
муниципальной услуги. 

46. Каждое рабочее место должностных лиц администрации должно быть 
оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым 
информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. 

47. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей 
или их представителей и оптимальным условиям работы должностных лиц 
администрации. 

48. Места ожидания в очереди на прием, подачу документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, оборудуются стульями, кресельными секциями, 
скамьями. 

49. Места для заполнения документов оборудуются информационными стендами, 
стульями и столами для возможности оформления документов. 

50. Информационные стенды размещаются на видном, доступном для заявителей 
или их представителей  месте и призваны обеспечить заявителя или его представителя 
исчерпывающей информацией. Стенды должны быть оформлены в едином стиле, надписи 
сделаны черным шрифтом на белом фоне. Оформление визуальной, текстовой 
информации о порядке предоставления муниципальной услуги должно соответствовать 
оптимальному зрительному восприятию этой информации заявителями или их 
представителями. 

 
Глава 19. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
51. Основными показателями доступности и качества муниципальной услуги 

являются: 



 
1) соблюдение требований к местам предоставления муниципальной услуги, их 

транспортной доступности; 
2) среднее время ожидания в очереди при подаче документов; 
3) количество обращений об обжаловании решений и действий (бездействия) 

администрации, а также должностных лиц администрации; 
4) количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 

лицами, их продолжительность; 
5) возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной 

услуги. 
52. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 

администрации осуществляется при личном приеме граждан в соответствии с графиком 
приема граждан в администрации. 

53. Взаимодействие заявителя или его представителя с должностными лицами 
администрации осуществляется при личном обращении заявителя или его представителя: 

1) для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) для получения результата предоставления муниципальной услуги. 
54. Продолжительность взаимодействия заявителя или его представителя с 

должностными лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не 
должна превышать 15 минут по каждому из указанных в пункте 56 настоящего 
административного регламента видов взаимодействия. 

55. Количество взаимодействий заявителя или его представителя с должностными 
лицами администрации при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 
двух. 

56. Заявитель или его представитель имеет возможность получить информацию о 
ходе предоставления муниципальной услуги в администрации в порядке, установленном 
пунктами 6–13 настоящего административного регламента. 

Возможность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном 
центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует. 

 
 

РАЗДЕЛ III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ 
АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, 

ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ 
 

Глава 20. Состав и последовательность административных процедур 
 
57. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 
1) прием (получение)  и регистрация документов; 
2) обработка документов; 
3) формирование результата предоставления муниципальной услуги; 
4) выдача (направление) заявителю решения либо отказ в предоставлении 

муниципальной услуги.  
Блок-схема последовательности действий исполнения муниципальной услуги 

приведена в приложении № 1 к настоящему административному регламенту.  
 

Глава 21. Прием, регистрация заявления и документов, 
представленных заявителем  

 
58. Основанием для начала осуществления административной процедуры является 

поступление в администрацию от заявителя или его представителя  заявления с 



 
приложенными документами одним из способов, указанных в пункте 24 настоящего 
административного регламента. 

59. В день поступления (получения через организации почтовой связи) заявление 
регистрируется должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию 
входящей корреспонденции, в журнале входящей корреспонденции. 

60. Срок регистрации представленных в администрацию заявления и документов 
при непосредственном обращении заявителя  или его  представителя  в администрацию не 
должен превышать 15 минут, при направлении документов через организации почтовой 
связи – один рабочий день со дня получения в администрации указанных документов. 

 61. Заявление и прилагаемые к нему документы передаются должностным лицом 
администрации, ответственным за регистрацию входящей корреспонденции, 
должностному лицу администрации, ответственному за предоставление муниципальной 
услуги, до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления. 

62. Результатом административной процедуры по приему и регистрации заявления 
и документов является прием и регистрация заявления и документов. 

63. Способом фиксации результата административной процедуры является 
регистрация должностным лицом администрации, ответственным за регистрацию 
входящей корреспонденции, заявления и документов в журнале входящей 
корреспонденции. 

 
Глава 22. Формирование и направление межведомственных 

запросов в органы (организации), участвующие 
в предоставлении муниципальной услуги 

 
64. Основанием для начала административной процедуры является 

непредставление заявителем  хотя бы одного из документов, указанных в пункте 23 
настоящего административного регламента. 

65. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение трех рабочих дней со дня регистрации заявления, 
представленных заявителем  или его  представителем, формирует и направляет 
межведомственные запросы: 

1) в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии – 
в целях получения выписки Единого государственного реестра недвижимости о 
зарегистрированных правах на воздушные суда и сделок с ним; 

2) в Федеральной налоговой службе – в целях получения выписки из ЕГРП или 
ЕГРЮЛ. 

66. Межведомственный запрос о представлении документов, указанных в пункте 28 
настоящего административного регламента, формируется в соответствии с требованиями 
статьи 72 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

67. Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с 
использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия и, при 
наличии технической возможности, с использованием Портала, а в случае отсутствия 
доступа к этой системе – на бумажном носителе. 

68. Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на 
межведомственный запрос должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на 
межведомственный запрос в книге регистрации входящей корреспонденции. 

69. Результатом административной процедуры является получение в рамках 
межведомственного взаимодействия информации (документов), указанных в пункте 27 
настоящего административного регламента. 

77. Способом фиксации результата административной процедуры является 
фиксация факта поступления документов и сведений, полученных в рамках 



 
межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, в книге регистрации входящей корреспонденции. 

 
Глава 23. Обработка документов 

 
78. Основанием для начала административной процедуры является получение 

должностным лицом администрации, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, заявления и документов, указанных в пункте 23 настоящего административного 
регламента. 

79. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги: 

Обеспечивает получение сведений, предусмотренных настоящим 
административным регламентом, в порядке межведомственного информационного 
взаимодействия. 

Осуществляет проверку документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, в целях установления правовых оснований для предоставления 
муниципальной услуги.  

80. При наличии оснований, указанных в п. 30 настоящего административного 
регламента, оформляет  проект решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.  

81. Результатом административной процедуры является оформление проекта 
разрешения, а при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги - оформление проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги.  

 
Глава 24. Формирование результата предоставления муниципальной услуги 

 
82. Основанием для начала выполнения  административной процедуры является 

поступление от должностного лица администрации, ответственного за предоставление 
муниципальной услуги, проекта разрешения либо проекта решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги.  

83. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, обеспечивает подписание поступивших документов главой 
Тайшетского городского поселения.  

84. Разрешение оформляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему 
административному регламенту.  

85. Отказ в предоставлении муниципальной услуги оформляется уведомлением по 
форме согласно приложению  № 4 к настоящему административному регламенту.  

86. Результатом административной процедуры является оформление разрешения 
либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.   

 
Глава 25. Выдача (направление) заявителю документов, подтверждающих 

предоставление муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении  
муниципальной услуги 

 
87. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление  

муниципальной услуги выдает (направляет) заявителю  разрешение либо решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги.  

88.  Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдается 
(направляется) заявителю с указанием причин отказа не позднее следующего рабочего дня 
с момента принятия решения об отказе в предоставлении  муниципальной услуги.  

89. Результатом административной процедуры является выдача (направление) 
заявителю разрешения либо решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.  



 
 
Глава 26. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 

в результате предоставления муниципальной услуги  
 

90. Основанием для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданном 
разрешении (далее – техническая ошибка) является получение администрацией заявления 
об исправлении технической ошибки от заявителя или его представителя. 

91. Заявление об исправлении технической ошибки подается заявителем или его 
представителем в администрацию одним из способов, указанным в пункте 24 настоящего 
административного регламента.  

92. Заявление об исправлении технической ошибки регистрируется должностным 
лицом администрации, ответственным за прием и регистрацию документов, в порядке, 
установленном главой 17 настоящего административного регламента, и направляется 
должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

93. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации проверяет поступившее заявление об 
исправлении технической ошибки на предмет наличия технической ошибки в выданном в 
результате предоставления муниципальной услуги документе и принимает одно и 
следующих решений: 

1) об исправлении технической ошибки; 
2) об отсутствии технической ошибки. 
94. Критерием принятия решения, указанного в пункте 93 настоящего 

административного регламента, является наличие опечатки и (или) ошибки в выданном 
заявителю документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги. 

95. В случае принятия решения, указанного в подпункте 1 пункта 93 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, подготавливает  решение об исправлении 
технической ошибки. 

96. В случае принятия решения, указанного в подпункте 2 пункта 93 настоящего 
административного регламента, должностное лицо администрации, ответственное за 
предоставление муниципальной услуги, готовит уведомление об отсутствии технической 
ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе. 

97. Должностное лицо администрации, ответственное за предоставление 
муниципальной услуги, в течение 2 календарных дней со дня регистрации заявления об 
исправлении технической ошибки в администрации обеспечивает подписание главой 
Тайшетского городского поселения решения об исправлении технической ошибки или 
уведомления об отсутствии технической ошибки в выданном в результате предоставления 
муниципальной услуги документе. 

98. Глава Тайшетского городского поселения в течение 1 рабочего дня после 
подписания документа, указанного в пункте 97 настоящего административного 
регламента, передает его должностному лицу администрации, ответственному за 
направление (выдачу) заявителю  результата муниципальной услуги. 

99. Должностное лицо администрации, ответственное за направление (выдачу) 
заявителю результата муниципальной услуги, в течение одного рабочего дня со дня 
подписания главой Тайшетского городского поселения документа, указанного в пункте 97 
настоящего административного регламента, направляет указанный документ заявителю  
или его  представителю  почтовым отправлением по почтовому адресу заявителя или его 
представителя, указанному в заявлении об исправлении технической ошибки либо по 
обращению заявителя или его представителя – вручает его лично. 

100. Результатом рассмотрения заявления об исправлении технической ошибки в 
выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе является: 



 
1) в случае наличия технической ошибки в выданном в результате предоставления 

муниципальной услуги документе – решение об исправлении технической ошибки; 
2) в случае отсутствия технической ошибки в выданном в результате 

предоставления муниципальной услуги документе – уведомление об отсутствии 
технической ошибки в выданном в результате предоставления муниципальной услуги 
документе. 

101. Способом фиксации результата рассмотрения заявления об исправлении 
является занесение должностным лицом администрации, ответственным за направление 
(выдачу) заявителю (заявителям) результата муниципальной услуги, в журнале 
регистрации исходящей корреспонденции отметки о направлении решения администрации 
об исправлении технической ошибки или уведомление об отсутствии технической ошибки 
в выданном в результате предоставления муниципальной услуги документе заявителю  
или о получении указанного документа лично заявителем  или его  представителем. 

 
 

РАЗДЕЛ IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ  
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

 
Глава 27. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением  

и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего 
административного регламента и иных нормативных правовых актов, 

устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, 
а также за принятием ими решений 

 
102. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, 

определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной 
услуги и принятием решений должностными лицами администрации осуществляется 
должностными лицами администрации, наделенными соответствующими полномочиями, 
путем рассмотрения отчетов должностных лиц администрации, а также рассмотрения 
жалоб заявителей. 

103. Основными задачами текущего контроля являются: 
1) обеспечение своевременного и качественного предоставления муниципальной 

услуги; 
2) выявление нарушений в сроках и качестве предоставления муниципальной 

услуги; 
3) выявление и устранение причин и условий, способствующих ненадлежащему 

предоставлению муниципальной услуги; 
4) принятие мер по надлежащему предоставлению муниципальной услуги. 
104. Текущий контроль осуществляется на постоянной основе. 
 

Глава 28. Порядок и периодичность осуществления плановых 
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления 

муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля 
за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 

 
105. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 

администрации муниципальной услуги осуществляется в форме плановых и внеплановых 
проверок. 

106. Плановые поверки осуществляются на основании планов работы 
администрации. 

Внеплановые проверки осуществляются по решению главы Тайшетского 
городского поселения в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а 



 
также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц 
администрации при предоставлении муниципальной услуги. 

107. Контроль за полнотой и качеством предоставления должностными лицами 
администрации муниципальной услуги осуществляется комиссией по контролю за 
полнотой и качеством предоставления муниципальных услуг администрации (далее – 
Комиссия), состав и порядок деятельности которой утверждается правовым актом 
администрации. 

108. Срок проведения проверки и оформления акта проверки составляет 30 
календарных дней со дня начала проверки. Днем начала проверки считается день 
принятия решения о назначении проверки. 

В случае поступления жалобы на решения, действия (бездействие) должностных 
лиц администрации при предоставлении муниципальной услуги глава Тайшетского 
городского поселения в целях организации и проведения внеплановой проверки 
принимает решение о назначении проверки в течение 2 рабочих дней со дня поступления 
жалобы. 

 
Глава 29. Ответственность должностных лиц администрации 

за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) 
ими в ходе предоставления муниципальной услуги 

 
109. Обязанность соблюдения положений настоящего административного 

регламента закрепляется в должностных инструкциях должностных лиц администрации. 
110. При выявлении нарушений прав заявителей или их представителей в связи с 

исполнением настоящего административного регламента виновные в нарушении 
должностные лица администрации привлекаются к ответственности в соответствии с 
законодательством Российской Федерации. 

 
Глава 30. Положения, характеризующие требования к порядку 

и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, 
в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

 
111.Контроль за предоставлением муниципальной услуги со стороны граждан, их 

объединений и организаций осуществляется путем информирования администрации о 
фактах: 

1) нарушения прав и законных интересов заявителей или их представителей 
решением, действием (бездействием) администрации, ее должностных лиц; 

2) нарушения положений настоящего административного регламента или иных 
нормативных правовых актов Российской Федерации, устанавливающих требования к 
предоставлению муниципальной услуги; 

3) некорректного поведения должностных лиц администрации, нарушения правил 
служебной этики при предоставлении муниципальной услуги. 

112. Информацию, указанную в пункте 111 настоящего административного 
регламента, граждане, их объединения и организации могут сообщить устно по телефону 
администрации, указанному на официальном сайте администрации, письменно, подав 
обращение через организации почтовой связи на адрес администрации, или направить 
электронное обращение на адрес электронной почты администрации. 

113. Срок рассмотрения обращений со стороны граждан, их объединений и 
организаций составляет 30 календарных дней с момента их регистрации. 

Днем регистрации обращения является день его поступления в администрацию (до 
16-00 часов). При поступлении обращения после 16-00 часов  его регистрация происходит 
следующим рабочим днем. 



 
РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК 

ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) 
АДМИНИСТРАЦИИ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, РАБОТНИКОВ 

 
Глава 31. Информация для заинтересованных лиц 

об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) 
и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления  

муниципальной услуги 
 

114. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, а также должностных лиц, муниципальных 
служащих администрации (далее – жалоба). 

115. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в 
следующих случаях: 

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной 
услуги; 

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 

действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской 
области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги; 

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги; 
6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, 
муниципальными правовыми актами; 

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений; 

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, не 
предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми 
актами; 

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении 
муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 

116. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 115 настоящего 
административного регламента, жалоба может быть подана только на решение и (или) 
действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации. 

 



 
Глава 32. Органы государственной власти, органы местного самоуправления, 

уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть  
направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке 

 
117. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и 

муниципальных служащих администрации подаются главе Тайшетского городского 
поселения. 

118. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы Тайшетского 
городского поселения подаются главе Тайшетского городского поселения. 

 
Глава 33. Способы информирования заявителей о порядке 

подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием 
единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) 

 
119. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его 

представитель могут получить: 
1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых 

администрацией; 
2) на официальном сайте администрации; 
3) на Портале; 
4) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию лично, с 

использованием телефонной связи, по электронной почте администрации. 
120. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или 

с использованием телефонной связи, по электронной почте администрации информация о 
порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в 
пунктах 11–13 настоящего административного регламента. 

 
Глава 34. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих  

порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления  

муниципальной услуги 
 
121. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного 

(внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых 
(осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги: 

-  Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг». 

122. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на 
Портале. 

 
 
 
 
Руководитель аппарата администрации 
Тайшетского городского поселения     А.С.Кузин 

 
 
 
 
 
 



 

 
Приложение 1 

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, 
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 

полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 
привязных аэростатов над Тайшетским городским поселением, 

 а также посадки (взлета) на расположенные в границах 
Тайшетского городского поселения площадки, 

сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации 

 
 

Блок-схема 
последовательности действий исполнения муниципальной услуги  

«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, 
демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных 

аппаратов, подъемов привязных аэростатов над Тайшетским городским поселением,  
а также посадки (взлета) на расположенные в границах Тайшетского городского 

поселения площадки, сведения о которых не опубликованы в документах 
аэронавигационной информации» 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

Прием (получение)  
и регистрация документов 

Обработка документов 
 

Отказ  в предоставлении 

муниципальной услуги 

Направление (выдача)  
заявителю разрешения 

Уведомление заявителя об отказе 
в предоставлении 

муниципальной услуги 
 

Формирование результата 

предоставления муниципальной 

услуги 



 
 

Приложение 2 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 

привязных аэростатов над Тайшетским городским поселением, 
 а также посадки (взлета) на расположенные в границах 

Тайшетского городского поселения площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации 
 

 

В администрацию Тайшетского городского поселения 
______________________________________ 
(фамилия, имя, отчество заявителя, с указанием 

должности заявителя – при  подаче заявления 
от юридического лица) 

___________________________________ 
(данные документа, удостоверяющего личность 

физического лица) 

_____________________________________ 
полное наименование с указанием организационно- 

правовой формы юридического лица) 

____________________________ 
(адрес места жительства/нахождения) 

 
телефон: __________, факс _________ 
эл. адрес/почта: __________________ 

 

 
ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдача разрешения на выполнение авиационных работ,  
парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов,  

полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов привязных аэростатов над 
Тайшетским городским поселением, а также посадки (взлета) на расположенные в 

границах Тайшетского городского поселения площадки, сведения о которых не 
опубликованы в документах аэронавигационной информации  

 
Прошу выдать разрешение на использование воздушного пространства над  

 
_____________________________________________________________________________________ 

(указать населенный пункт муниципального образования) 

 
для _________________________________________________________________________________ 

(вид деятельности по использованию воздушного пространства) 
 
на воздушном судне: 
тип _________________________________________________________________________________ 
 
государственный (регистрационный) опознавательный знак __________________________ 
 
заводской номер (при наличии) __________________________________ 
 
Срок использования воздушного пространства над населенным пунктом: 



 
начало __________________________, окончание _________________________________. 
Место использования воздушного пространства над населенным пунктом 
(посадочные площадки, планируемые к использованию): _____________________________ 
____________________________________________________________________________________. 
 

Время использования воздушного пространства над населенным пунктом:  
____________________________________________________________________________________ 

(дневное/ночное) 
 

Приложение: 
_____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
 
Результат рассмотрения заявления прошу выдать на руки в Администрации Тайшетского 
городского поселения; направить по адресу: ______________________________________ 
иное: ________________________________________________________________________. 

(нужное отметить) 

 

 
 
______________  _________  ___________ 
(число, месяц, год)  (подпись)  (расшифровка) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



 
 

Приложение 3 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 

привязных аэростатов над Тайшетским городским поселением, 
 а также посадки (взлета) на расположенные в границах 

Тайшетского городского поселения площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации 
 
 

РАЗРЕШЕНИЕ 
о предоставлении муниципальной услуги 

 
 
«__» _________ 20__ г.          № _____ 
 
Выдано_____________________________________________________________________________ 

(ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации) 

 
адрес места нахождения (жительства): ____________________________________________ 
 
свидетельство о государственной регистрации: ____________________________________ 

(серия, номер) 

 
данные документа, удостоверяющего личность: ___________________________________ 

(серия, номер) 

На выполнение_______________________________________________________________ 
(указывается вид деятельности - авиационные работы, парашютные прыжки, демонстрационные полеты 

воздушных судов, полеты беспилотных летательных аппаратов, подъемы привязных аэростатов над 
Тайшетским городским поселением, а также посадка (взлет) на расположенные в границах Тайшетского 

городского поселения, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, 
вид, тип (наименование),  номер воздушного судна) 

 
на воздушном судне: 
тип _________________________________________________________________________________ 
 
государственный (регистрационный) опознавательный знак __________________________ 
 
заводской номер (при наличии) __________________________________ 
 
Сроки использования воздушного пространства: ___________________________________ 
 
Срок действия разрешения: __________________________________________________________ 

М.П. 
 
___________  _______ ___________ 
(должность)  (подпись) (расшифровка) 

 
 
 

 
 



 
 

Приложение 4 
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Выдача разрешения на выполнение авиационных работ, 

парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, 
полетов беспилотных летательных аппаратов, подъемов 

привязных аэростатов над Тайшетским городским поселением, 
 а также посадки (взлета) на расположенные в границах 

Тайшетского городского поселения площадки, 
сведения о которых не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе предоставлении муниципальной услуги 

 

«__» _________ 20__ г.          № ____ 
 
Выдано______________________________________________________________________ 

(ФИО лица, индивидуального предпринимателя, наименование организации) 

 
адрес места нахождения (жительства):____________________________________________ 
 
свидетельство о государственной регистрации: _____________________________________ 
_____________________________________________________________________________ 
 
(серия, номер)_________________________________________________________________ 
 
_____________________________________________________________________________ 

(указываются основания отказа в выдаче разрешения) 
 

 
___________  _______ ___________ 
(должность)  (подпись) (расшифровка) 

 

 


